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1. Общие положения.

1.1. В своей деятельности по организации обучения по дополнительным программам МБОУ «Средняя общеобразовательная школа с.Петрунь»» руководствуется:
- Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (ст. 55);
-приказом Министерства образования и науки РФ от 29 августа 2013г. № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
-приказом Министерства образования, науки и молодежной политики РК «Об утверждении правил персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Республике Коми»
1.2. Дополнительное образование детей создаётся в целях формирования единого образовательного пространства учреждения для повышения качества образования и реализации процесса становления личности. Дополнительное образование детей является равноправным, взаимодополняющим компонентом базового образования.
1.3. Основными задачами организации дополнительного образования детей являются:

- формирование и развитие творческих способностей учащихся;

- удовлетворение индивидуальных потребностей учащихся в интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом;

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья учащихся;

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания учащихся;

- выявление, развитие и поддержка талантливых учащихся, а также лиц, проявивших выдающиеся способности;

- профессиональная ориентация учащихся;

- создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепление здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда учащихся;

- подготовка к освоению этапов спортивной подготовки;

- социализация и адаптация учащихся к жизни в обществе;

- формирование общей культуры учащихся;

- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов учащихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований.

1.4. Дополнительное образование детей организуется на принципах природосообразности, гуманизма, демократии, творческого развития личности, свободного выбора каждым ребёнком вида и объёма деятельности, дифференциации образования с учётом реальных возможностей каждого учащегося.

2. Организация деятельности.

2.1. Дополнительное образование детей предназначено для педагогически целесообразной занятости детей в возрасте от 7 до 18 лет в их свободное (внеурочное) время.
2.2. Организация деятельности дополнительного образования детей, формирование системы дополнительного образования осуществляется на основе проводимых в МБОУ «СОШ с.Петрунь» исследованиях потребностей и интересов учащихся и родителей (законных представителей).
2.3. Руководителем дополнительного образования детей является заместитель директора по воспитательной работе, в функциональные обязанности которого включена деятельность по организации работы по дополнительному образованию.
2.4. Расписание занятий дополнительного образования составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха детей с учётом возрастных особенностей и установленных санитарно-гигиенических норм. Расписание утверждается директором школы. Перенос занятий или изменение расписания производится только с согласия администрации школы и оформляется документально. В период школьных каникул занятия могут проводиться по специальному расписанию.

2.5. Приём учащихся на обучение по программам дополнительного образования осуществляется на основе свободного выбора учащихся и в соответствии с правилами получения сертификатов дополнительного образования или персонифицированного финансирования дополнительного образования. (Приложение 1 к настоящему положению). 
2.6. Получение сертификата дополнительного образования или персонифицированного финансирования дополнительного образования осуществляется в соответствии с правилами, отраженными в Приложении 2 к настоящему положению.  
2.7. Для организации дополнительного образования детей в школе используются учебные кабинеты, актовый зал, спортивный зал, музей и библиотека МБОУ «СОШ с.Петрунь».
2.8. Штатное расписание ДО формируется в соответствии с его структурой и может меняться в связи с производственной необходимостью и развитием ДО. Деятельность сотрудников ДО определяется соответствующими должностными инструкциями. 

2.9. Дополнительное образование в МБОУ «СОШ с.Петрунь» реализуется в форме кружков. 
3. Содержание образовательного процесса по программам дополнительного образования детей.
3.1. Содержание дополнительных общеобразовательных программ и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной руководителем программы и утвержденной директором.
3.2.  В дополнительном образовании детей реализуются программы дополнительного образования детей: 

· различного уровня ( начального общего, основного общего образования, среднего общего образования);
· различных направленностей: художественного, физкультурно-спортивного, социально-педагогического, естественнонаучного, технического, туристко-краеведческого.
3.3. Занятия в кружках могут проводиться по программам одной тематической направленности или комплексным (интегрированным) программам по модулям (возрастам). 
3.4. Содержание образовательной программы, формы и методы её реализации, численный и возрастной состав объединения определяется педагогом самостоятельно, исходя из образовательно-воспитательных задач, психолого-педагогической целесообразности, санитарно-гигиенических норм, материально-технических условий, что отражается в Пояснительной записке программы.  
3.5. При реализации дополнительного образования МБОУ «СОШ с.Петрунь» может организовывать и проводить массовые мероприятия, создавать необходимые условия для совместного труда и отдыха учащихся, родителей (законных представителей). 
3.6. Педагоги ДО могут пользоваться типовыми (примерными) – рекомендованными Министерством образования РФ – программами, самостоятельно разрабатывать программы и соответствующие положения к ним либо использовать программы других учреждений дополнительного образования.   
4. Организация образовательного процесса.
4.1. Деятельность дополнительного образования детей осуществляется на основе годовых и других видов планов, образовательных программ и учебно-тематических планов, утверждённых директором МБОУ «СОШ с.Петрунь». 
4.2. Учебный го  в объединениях дополнительного образования детей начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая текущего года. 
4.3. Продолжительность занятий и их количество в неделю определяется образовательной программой педагога.
4.4. В соответствии с программой педагог может использовать различные формы образовательно-воспитательной деятельности: как аудиторные занятия, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия. Занятия могут проводиться как со всем составом группы, так и по группам или индивидуально.
4.5. Педагог дополнительного образования отвечает за организацию учебно-воспитательного процесса, систематически заполняет установленную документацию.

4.6. Зачисление учащихся в кружки и секции дополнительного образования детей осуществляется на срок, предусмотренный для освоения программы и в соответствии с сертификатом ДО или сертификатом ПФДО.  
4.7. Деятельность детей осуществляется как в одновозрастных, так и в разновозрастных кружках по интересам (учебная группа, клуб, студия, ансамбль, театр и др.). В работе кружка могут принимать участие родители, без включения в списочный состав и по согласованию с педагогом. 
4.8. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких кружках, а также изменять направления обучения в течение года.
4.9. Использование при реализации дополнительных общеобразовательных программ методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью учащихся, запрещается. 
4.10. Деятельность ДО контролируется заместителем директора по воспитательной работе согласно графику внутришкольного контроля. На основании результатов контроля составляются справки и приказы о результатах ВШК. 

Приложение 1 к Положению о дополнительном образовании 

в МБОУ «СОШ с.Петрунь» 

(в соответствии с правилами получения сертификатов ПФДО, 

утвержденными Министерством образования, науки и молодежной политики РК) 

Утверждаю 

Директор МБОУ «СОШ с.Петрунь» 

___________________А.Ф.Терентьев
1. С целью осуществления учета детей – участников системы персонифицированного финансирования, МБОУ «СОШ с.Петрунь» (далее – уполномоченная организация)  осуществляется ведение реестра сертификатов дополнительного образования, в котором отражается информация о сертификатах, выданных уполномоченной организацией, содержащего следующие сведения:

1) статус сертификата дополнительного образования;

2) номер сертификата дополнительного образования;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

4) дата рождения ребенка;

5) данные свидетельства о рождении ребенка или паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность ребенка или временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации, выдаваемого на период оформления паспорта ребенка;

6) место (адрес) регистрации ребенка;

7) сведения о наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии;

8) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка;

9) контактная информация родителя (законного представителя) ребенка;

10) уникальный пароль для входа в личный кабинет информационной системы персонифицированного финансирования (в случае использования информационной системы персонифицированного финансирования);

11) размер подушевого норматива обеспечения сертификата персонифицированного финансирования установленный на соответствующий период персонифицированного финансирования;

12) дата окончания действия сертификата дополнительного образования.

2. Изменение записи о статусе сертификата дополнительного образования вносится в Реестр сертификатов дополнительного образования уполномоченной организацией (уполномоченным органом) по результатам принятия решения о включении в систему персонифицированного финансирования на основании заявления об изменении статуса сертификата дополнительного образования, подаваемого в порядке, устанавливаемом уполномоченным органом.

3. Сведения, указанные в подпунктах 2 и 10 пункта 11 настоящих Правил, определяются уполномоченной организацией (уполномоченным органом)  самостоятельно случайным образом.

4. Сведения, указанные в подпункте 11 пункта 11 настоящих Правил, указываются в соответствии с параметрами персонифицированного финансирования для сертификатов дополнительного образования, имеющих статус сертификата персонифицированного финансирования.

5. Порядок определения сведений, указанных в подпункте 12) пункта 11 настоящих Правил, определяется уполномоченным органом.

6. Сведения, указанные в подпунктах3, 5–9 пункта 11 настоящих Правил, могут быть изменены посредством обращения законного представителя (родителя ребенка) в уполномоченную организацию (уполномоченный орган) с заявлением об изменении сведений о ребенке, содержащим:

1) перечень сведений, подлежащих изменению;

2) причину(ы) изменения сведений;

3) новые сведения, на которые необходимо изменить сведения уже внесенные в реестр сертификатов дополнительного образования.

К соответствующему заявлению прикладываются копии документов, подтверждающих достоверность новых сведений, на которые необходимо изменить сведения уже внесенные в реестр сертификатов дополнительного образования.

7. Заявление об изменении сведений о ребенке рассматривается уполномоченной организаций (уполномоченным органом) в течение 3-х рабочих дней. На основании рассмотрения заявления об изменении сведений о ребенке уполномоченная организация (уполномоченным органом) принимает решение об изменении сведений о ребенке (оставлении сведений о ребенке без изменения). В случае принятия решения об изменении сведений о ребенке уполномоченная организация (уполномоченный орган) в течение 5-ти рабочих дней вносит изменение в соответствующую запись в Реестре сертификатов дополнительного образования.

8. В систему персонифицированного финансирования включаются дети, имеющие сертификаты дополнительного образования, на основании заявления об изменении статуса сертификата дополнительного образования на статус сертификата персонифицированного финансирования. 

9. При переводе сертификата дополнительного образования в статус сертификата персонифицированного финансирования уполномоченной организацией (уполномоченным органом) в Реестре сертификатов дополнительного образования для соответствующего сертификата дополнительного образования присваивается статус сертификата персонифицированного финансирования.

10. В течение 3 рабочих дней после принятия положительного решения о включении ребенка в систему персонифицированного финансирования (переводе сертификата дополнительного образования в статус сертификата персонифицированного финансирования), уполномоченной организацией (уполномоченным органом) направляется уведомление оператору персонифицированного финансирования о включении ребенка в систему персонифицированного финансирования, содержащее информацию о номере сертификата дополнительного образования и размере подушевого норматива его обеспечения.

11. С целью осуществления сопровождения формирования образовательных траекторий детей – участников системы персонифицированного финансирования, оператором персонифицированного финансирования осуществляется ведение реестра сертификатов персонифицированного финансирования, в котором отражается информация обо всех сертификатах, выданных в рамках системы персонифицированного финансирования, содержащего следующие сведения:

1) номер сертификата дополнительного образования;

2) размер подушевого норматива обеспечения сертификата дополнительного образования установленный на соответствующий период персонифицированного финансирования;

3) перечень направленностей образовательных программ, оплачиваемых за счет средств сертификата дополнительного образования в соответствии с параметрами персонифицированного финансирования (далее – доступные направленности программ) и установленные параметрами персонифицированного финансирования лимиты зачисления на обучение для соответствующей направленности по дополнительной общеобразовательной программе;

4) доступный остаток обеспечения сертификата дополнительного образования в соответствующем периоде персонифицированного финансирования.

12. Сведения, указанные в подпунктах 1 – 2 пункта 21 настоящих Правил, вносятся в реестр сертификатов персонифицированного финансирования оператором персонифицированного финансирования на основании уведомления, представляемого уполномоченной организацией (уполномоченным органом) в соответствии с пунктом 20 настоящих Правил, не позднее 3-х рабочих дней после принятия получения соответствующего уведомления. 

13. Сведения, указанные в подпункте 2 пункта 21 настоящих Правил, вносятся в реестр сертификатов персонифицированного финансирования оператором персонифицированного финансирования самостоятельно, и соответствуют положениям параметров персонифицированного финансирования на соответствующий период. 

14. Сведения, указанные в подпункте 3 пункта 21 настоящих Правил, вносятся в реестр сертификатов персонифицированного финансирования оператором персонифицированного финансирования самостоятельно в начале периода действия параметров персонифицированного финансирования на основании параметров персонифицированного финансирования, и корректируются по результатам заключения и расторжения договоров об обучении детей – участников системы персонифицированного финансирования.

15. Сведения, указанные в подпункте 4 пункта 21 настоящих Правил, вносятся в реестр действующих сертификатов оператором персонифицированного финансирования по результатам заключения и расторжения договоров об обучении ребенка – участника системы персонифицированного финансирования.

16. Уполномоченная организация (уполномоченный орган) исключает сертификат дополнительного образования из реестра сертификатов дополнительного образования в следующих случаях:

1) наступления даты окончания действия сертификата дополнительного образования;

2) письменного обращения родителей (законных представителей) детей – участников системы персонифицированного финансирования об отказе от использования сертификата дополнительного образования;

3) изменение места (адреса) регистрации ребенка.

Исключение сертификата дополнительного образования из реестра сертификатов дополнительного образования автоматически определяет исключение сертификата дополнительного образования из системы персонифицированного финансирования.

17. Уполномоченная организация (уполномоченный орган) приостанавливает действие сертификата дополнительного образования в качестве сертификата персонифицированного финансирования (исключает сертификат дополнительного образования из системы персонифицированного финансирования) в следующих случаях:

1) письменного обращения родителей (законных представителей) детей – участников системы персонифицированного финансирования об изменении статуса сертификата дополнительного образования;

2) проведения периодической оценки использования сертификатов дополнительного образования;

3) выявления грубых нарушений правил системы персонифицированного финансирования со стороны родителей (законных представителей) ребенка.

18. В случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 27, решение об исключении сертификата дополнительного образования из системы персонифицированного финансирования принимается с учетом оценки фактического использования сертификата дополнительного образования в качестве сертификата персонифицированного финансирования, интенсивности его использования, числа заключенных и расторгнутых в течение срока его использования договоров об обучении, в том числе по инициативе поставщиков образовательных услуг.

В случае, предусмотренном подпунктом 3 пункта 27, решение об исключении сертификата дополнительного образования из системы персонифицированного финансирования принимается с учетом оценки степени тяжести и обстоятельств совершения грубых нарушений настоящих Правил.

19. В процедуре принятия решений об исключении сертификата дополнительного образования из системы персонифицированного финансирования принимают участие представители уполномоченного органа.

20. Для исключения сертификата дополнительного образования из системы персонифицированного финансирования (законные представители) ребенка подают в уполномоченную организацию (уполномоченный орган) заявление об изменении статуса сертификата дополнительного образования или об отказе от использования сертификата дополнительного образования.

21. Исключение сертификата дополнительного образования из реестра сертификатов дополнительного образования, исключение сертификата дополнительного образования из системы персонифицированного финансирования осуществляется с момента вынесения соответствующего решения уполномоченной организацией (уполномоченным органом).

22. Принятие решения об исключении сертификата дополнительного образования из системы персонифицированного финансирования в случае, указанном в подпункте 3 пункта 27 настоящих Правил, осуществляется в течение 10 рабочих дней после выявления грубых нарушений правил системы персонифицированного финансирования со стороны родителей (законных представителей) ребенка. Такими нарушениями являются:

1) одновременное использование для заключения договоров об обучении двух и более сертификатов дополнительного образования, предоставленных различными уполномоченными организациями (уполномоченными органами), либо неуведомление уполномоченной организации (уполномоченного органа), предоставившей сертификат дополнительного образования о приостановлении его действия при одновременном получении сертификата дополнительного образования в уполномоченной организации (в уполномоченном органе) иного муниципального района (городского округа);

2) неуведомление уполномоченной организации (уполномоченного органа) об изменении места (адреса) регистрации ребенка на иной муниципальный район (городской округ);

3) расторжение более 2-х договоров об обучении поставщиками образовательных услуг по причине невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося в течение периода персонифицированного финансирования;

4) расторжение 2-х и более договоров об обучении поставщиками образовательных услуг вследствие применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания в течение периода персонифицированного финансирования;

5) совершение действий с сертификатом дополнительного образования, противоречащих целям его использования;

6) совершение действий, направленных на использование сертификата дополнительного образования сверх определенных для него гарантий обеспечения.

23. Свидетельствами о фактах грубых нарушениях правил системы персонифицированного финансирования со стороны родителей (законных представителей) детей являются обращения со стороны поставщиков образовательных услуг, сводная информация, предоставляемая уполномоченной организации (уполномоченному органу) оператором персонифицированного финансирования, а также иные источники.

24. Принятие решения об исключении сертификата дополнительного образования из системы персонифицированного финансирования в случае, указанном в подпункте 2 пункта 27 настоящих Правил, осуществляется в соответствии с регламентом, утверждаемым уполномоченным органом. Положения соответствующего регламента должны предусматривать как возможность формирования детьми индивидуальной образовательной траектории, в том числе посредством использования сертификата дополнительного образования не на протяжении всего периода персонифицированного финансирования, так и необходимость обязательного использования сертификата дополнительного образования для заключения договора об обучении в течение устанавливаемого периода.

25. Уполномоченная организация (уполномоченный орган) в течение 3-х рабочих дней после принятия решений об исключении сертификата дополнительного образования из системы персонифицированного финансирования, об исключении сертификата дополнительного образования  из Реестра сертификатов дополнительного образования уведомляет оператора персонифицированного финансирования об исключении сертификата дополнительного образования из системы персонифицированного финансирования. Оператор персонифицированного финансирования на основании полученного уведомления исключает запись о сертификате дополнительного образования из Реестра сертификатов персонифицированного финансирования.

Приложение 2 к Положению о дополнительном образовании 

в МБОУ «СОШ с.Петрунь» 

(блок-схема получения родителями (законными представителями) учащихся сертификатов ДО) 

Утверждаю 

Директор МБОУ «СОШ с.Петрунь» 

___________________А.Ф.Терентьев
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